ZARZADZENIE NR 81/2023
WOJTA GMINY WIERZCHLAS

z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od
Srodkow transportu w Urzedzie Gminy Wierzchlas.

Na podstawie Na podstawie art.31 i 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2023r. poz.40 z p6ézn. zm.) oraz art. 53 ust.2, art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U.z 2023r. poz.1270 z p6zn. zm)

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ windykacji naleznosci obejmujace:

1) procedure windykacji nalezno$ci z tytutu podatkéw od nieruchomosci, rolnego, lesnego iod $rodkow
transportu, stanowiaca zatgcznik nr 1do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wierzchlas

Leszek Gierczyk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 81/2023
Wojta Gminy Wierzchlas
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

PROCEDURA
windykacji naleznosci z tytulu podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego i od Srodkéw transportu

1. Pracownik ds. windykacji dokonuje analizy kont podatnika kontrolujac, czy nalezno$¢ zostata zaptacona.

2. Windykacja rozpoczyna si¢, jeSli jest to mozliwe, od osobistego lub telefonicznego kontaktu
z podatnikiem.

3. Jezeli podatnik nie zaptacit nalezno$ci w terminie, to:
1) w przeciagu 45 dni po terminie zaptaty, gdy zaleglo$¢ przekracza 1 000 ztotych,
2) w przeciagu 90 dni po terminie zaplaty, gdy zaleglos$¢ przekracza kwote 100 zlotych,
3) na koniec roku podatkowego, gdy zaleglosci nie przekraczaja 100 zlotych.

pracownik d/s windykacji sporzadza upomnienie, zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku
z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg¢ postgpowania egzekucyjnego, ktore wysyla do dituznika za
potwierdzeniem odbioru.

4. Nie sporzadza si¢ upomnien po racie podatku, jezeli wysokos$¢ zaleglosci nie przekracza wysokosci
kosztéw upomnienia. Wowczas upomnienie sporzadza si¢ na koniec roku podatkowego.

5. W zakresie postgpowania upominawczego nalezy stosowac zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw i Polityki Regionalnej z dnia 5 stycznia 2021r. Dz. U. 2021 poz.67 W sprawie
wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem
egzekucji administracyjne;j.

6. Naleznosci pieni¢zne, ktorych egzekucja administracyjna moze by¢ wszczgta bez uprzedniego
dorgczenia upomnienia, okre§la rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 pazdziernika 2014 r. w sprawie
okreslenia naleznoséci pienigznych, ktérych egzekucja moze by¢ wszczgta bez uprzedniego dorgczenia
upomnienia.

7. Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w upomnieniach pracownik na stanowisku ds. poboru
podatkow i optat sporzadza tytuly wykonawcze w terminie:

1) na zaleglosci dotyczace 1 potrocza — najpdzniej do dnia 30 wrzesnia danego roku podatkowego,
2) na zaleglosci dotyczace 11 potrocza — najpdzniej do dnia 31 marca nastepnego roku podatkowego.

8. Wystawione tytuly wykonawcze wraz zinformacja o stanie majatkowym dhuznika — pracownik ds.
windykacji przesyta do wtasciwego Urzedu Skarbowego, ktory potwierdza jego odbior.

9. W przypadku, gdy po wystawieniu tytulu wykonawczego, nastapi zmiana wysokosci naleznos$ci
w wyniku zmiany decyzji lub korekty deklaracji powodujacej zwigkszenie nalezno$ci, pracownik na
stanowisku ds. poboru podatku i oplat wystawia zmieniony tytut wykonawczy, bez dodatkowego upomnienia.

10. W przypadku, gdy po wystawieniu tytulu wykonawczego, nastapi zmiana wysoko$ci naleznoS$ci
w wyniku:

1) korekty deklaracji powodujacej zmniejszenie naleznosci,
2) wplaty przez podatnika,

3) wplaty przez jeden z organow egzekucyjnych, w przypadku gdy egzekucja prowadzona jest przez wigcej
niz jeden organ egzekucyjny,

4) umorzenia nalezno$ci,

5) przedawnienia naleznosci,
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6) innych zdarzen powodujacych zmiang wysokosci zalegtosci lub umorzenie postepowania egzekucyjnego,
pracownik ds. windykacji niezwlocznie zawiadamia wtasciwy Urzad Skarbowy.

11. Jezeli po uptywie 12-miesiecy od odebrania przez Urzad Skarbowy tytutéw wykonawczych, brak wptat
na poczet zaleglosci podatkowej lub brak informacji o postepie egzekucji, pracownik na stanowisku ds. poboru
podatkow 1ioptat przygotowuje wniosek do Urzedu Skarbowego o przedlozenie informacji o podjetych
krokach w danej sprawie.

12. W przypadku, gdy zachodzi koniecznos¢ prowadzenia egzekucji przez wigcej niz jeden organ
egzekucyjny lub gdy zachodzi konieczno$¢ zabezpieczenia naleznos$ci poprzez ustanowienie hipoteki,
pracownik na stanowisku ds. poboru podatkdéw i optat wystawia dalszy tytut wykonawczy celem przekazania
go do wilasciwego administracyjnego lub sadowego organu egzekucyjnego.

13. W odniesieniu do podatkow ioptat lokalnych w przypadku istnienia zagrozenia, ze zalegloSci
podatkowe ulegng przedawnieniu lub przekraczaja wartos¢ 10.000,00 zt i nie zostang zaplacone, a egzekucja
jest nieskuteczna nalezy niezwlocznie dokonaé zabezpieczenia na majatku podatnika w formie wpisu
hipotecznego lub ztozenia wniosku o ustanowienie zastawu skarbowego.

14. Pracownik ds. windykacji przygotowuje wniosek o dokonanie wpisu wraz z zalagczonym tytutem
wykonawczym lub decyzja do wlasciwego Sadu Rejonowego, ktory prowadzi ksiege wieczysta. Wiasciwos¢
Sadu okresla si¢ wg miejsca potozenia nieruchomosci.

15. Jezeli w wyniku pozyskanych informacji ustali si¢, ze dluznik zmart — pracownik ds. windykacji
przygotowuje wniosek o ustalenie czy przeprowadzono postepowanie spadkowe badz ztozono wniosek o ich
przeprowadzenie do wlasciwego Sadu Rejonowego.

16. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach tj:
1) zalegtos¢ ulegta przedawnieniu;

2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze W postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
przewyzszajacej wydatki egzekucyjne;

3) kwota zalegtosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej warto$ci kosztow upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym;

4) kwota zaleglosci podatkowej nie zostata zaspokojona w zakonczonym postgpowaniu likwidacyjnym lub
upadtosciowym;

5) podatnik zmarl, nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawil ruchomosci niepodlegajace egzekucji
na podstawie odrebnych przepisow, nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ umorzenia zalegtos$ci podatkowej z urzedu
, zZwlaszcza jezeli osoby zobowigzane nie wykazuja zainteresowania ztozeniem wniosku o umorzenie.

17. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 16 pracownik ds. windykacji przygotowuje do Wojta wniosek
o umorzenie zaleglo$ci w ktorym przedstawia na podstawie posiadanych dokumentéw sytuacje podatnika. Wojt
podejmuje decyzje dotyczacg umorzenia.
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