
ZARZĄDZENIE NR 74/2022 
WÓJTA GMINY WIERZCHLAS 

z dnia 28 września 2022 r. 

w sprawie powołania komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych 
na potrzeby urzędu stanu cywilnego 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 559 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Powołuję Komisję do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na 
potrzeby urzędu stanu cywilnego w składzie: 

1. Karolina Biegańska - Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - przewodnicząca, 

2. Beata Marczak - Sekretarz Gminy - członek, 

3. Justyna Firas - Inspektor ds. Oświaty, Kultury, Sportu, Spraw Kadrowych i Socjalnych - członek. 

§ 2. 1. Zadaniem Komisji jest likwidacja druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby 
urzędu stanu cywilnego, które uległy uszkodzeniu, straciły swoją aktualność lub zostały błędnie 
spersonalizowane. 

2. Druki brakowane są raz na kwartał, do 15-go dnia miesiąca następującego po zakończeniu kwartału, 
poprzez ich zmielenie w sposób uniemożliwiający ich dalsze wykorzystanie. 

§ 3. Komisja po zakończeniu brakowania druków ścisłego zarachowania sporządza protokół, którego wzór 
stanowi załącznik do zarządzenia. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego. 

§ 5. Traci moc Zarządzenie Nr 1/2021 Wójta Gminy Wierzchlas z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie 
powołania komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby urzędu 
stanu cywilnego. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Wierzchlas 
 
 

Leszek Gierczyk 
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Załącznik do zarządzenia Nr 74/2022 

Wójta Gminy Wierzchlas 

z dnia 28 września 2022 r. 

 

Protokół brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych przez Urząd Stanu Cywilnego 
w Wierzchlesie sporządzony w dniu....................................... 

 

Komisja w składzie: 

1. Karolina Biegańska - Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - przewodnicząca 

2. Beata Marczak - Sekretarz Gminy - członek 

3. Justyna Firas - Inspektor ds. Oświaty, Kultury, Sportu, Spraw Kadrowych i Socjalnych - członek 

 

dokonała w dniu ............................brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych przez 
urząd stanu cywilnego: 

 

Blankiety odpisów aktów stanu cywilnego w liczbie ............................ o następujących 
numerach..................................................................................................................................................... 

 

Blankiety zaświadczeń stanu cywilnego w liczbie ............................ o nasępujących 
numerach..................................................................................................................................................... 

 

 

Ww. blankiety zostały zmielone z niszczarce znajdującej się w pokoju nr 5 Urzędu Gminy Wierzchlas. 

 

 

 

Podpisy członków komisji : 

 

1. ...................................... 

2. ...................................... 

3. ...................................... 
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