
PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI PRZEZ URZĄD GMINY 

WIERZCHLAS NA LATA 2021-2025 

Lp. Działanie Osoba/jednostka 
odpowiedzialna 

Sposób realizacji działania Czas realizacji Koszt 

 

1 Przekazanie do publicznej 
wiadomości danych o osobie 
wyznaczonej na koordynatora ds. 
dostępności. 

Koordynator ds. 
dostępności 

 

Zamieszczenie na stronie 
www.wierzchlas.pl  

Maj 2020 Zaangażowanie 
pracowników, 
Koordynatora 

2 Zmiana procedur zatrudnienia w 
Urzędzie, uwzględnienie zapisów 
dotyczących osób z 
niepełnosprawnościami 

Dział Kadr przy 
współpracy 
koordynatora ds. 
dostępności 

Opracowanie wzoru zapisów, 
konsultacje, opracowanie i 
zatwierdzenie ostatecznej wersji 
dokumentu, wdrożenie 
procedur.  

Marzec 2021 Zaangażowanie 
pracowników 
Działu Kadr, 
Koordynatora  

3 Zmiana procedur obsługi osób ze 
szczególnymi potrzebami w 
Urzędzie, uwzględnienie zapisów 
dotyczących osób z 
niepełnosprawnościami 

Dział Kadr przy 
współpracy 
koordynatora ds. 
dostępności 

Opracowanie, zatwierdzenie 
oraz wdrożenie procedur 
obsługi osób ze szczególnymi 
potrzebami. 

Marzec 2021 Zaangażowanie 
pracowników 
Działu Kadr, 
Koordynatora 

4 Zmiana regulaminu zamówień 
publicznych, uwzględnienie zapisów 
dot. osób z niepełnosprawnościami 
oraz kwestii dostępności i 
uniwersalnego projektowania w 
procedurach dot. zamówień 
publicznych.  

Dział zamówień 
publicznych przy 
współpracy 
koordynatora ds. 
dostępności 

Zmiana regulaminu zamówień 
publicznych o zapisy dot. osób z 
niepełnosprawnościami 

Marzec 2021 Zaangażowanie 
pracowników 
Działu 
Zamówień, 
Koordynatora 

5 Przygotowanie oraz zamieszczenie 
na stronie BIP i przesłanie wg. 
Właściwości raportu o stanie 
zapewnienia dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności 

Przygotowanie oraz 
zamieszczenie na stronie BIP i 
przesłanie wg. Właściwości 
raportu o stanie zapewnienia 

Marzec 2021 Koordynator 
ds. 
dostępności 

http://www.wierzchlas.pl/


dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

6 Zapewnienie dostępu 
alternatywnego w Urzędzie, 
uwzględnienie zapisów dotyczących 
osób z niepełnosprawnościami 

Koordynator ds. 
dostępności 

Opracowanie wzoru zapisów, 
zatwierdzenie oraz wdrożenie; 
Zapewnienie dostępu 
alternatywnego  

Kwiecień 2021 Zaangażowanie 
pracowników, 
Koordynatora 

7 Zmiana procedur ewakuacji z 
budynku Urzędu Gminy, 
uwzględnienie zapisów dotyczących 
osób z niepełnosprawnościami 

Pracownik BHP, przy 
współpracy 
Koordynatora ds. 
dostępności 

Zmiana procedur ewakuacji z 
budynku oraz ich zatwierdzenie i 
wdrożenie w Urzędzie 

Maj 2021 Zaangażowanie 
pracownika 
BHP, 
Koordynatora 

8 Wspieranie osób ze szczególnymi 
potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności 

Działania mające na celu 
ułatwienie dostępu 
architektonicznego, cyfrowego i 
informacyjno-komunikacyjnego 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami; zapewnienie na 
wniosek osoby ze szczególnymi 
potrzebami komunikacji z 
podmiotem w formie określonej 
we wniosku.  

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

Koordynator 
ds. 
dostępności 

9 Monitorowanie działalności w 
zakresie zapewnienia dostępności 

Koordynator ds. 
dostępności 

Prowadzenie ciągłego 
monitorowania w celu 
zapewnienia poprawy 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami;  

Realizacja w 
całym okresie 
działania 

Koordynator 
ds. 
dostępności 

10 Oznakowanie krawędzie pierwszego 
i ostatniego stopnia każdego biegu 
schodów pasem kontrastowym 

Koordynator ds. 
dostępności 

Oznakowanie krawędzi schodów 
taśmami kontrastowymi 

Maj 2021 Pozyskanie 
środków z 
budżetu 



11 Oznakowanie drzwi szklanych i 
progów taśmami kontrastowymi 

Montaż dzwonka przy wejściu dla 
osób ze szczególnymi potrzebami 

Koordynator ds. 
dostępności 

Oznakowanie drzwi szklanych i 
progów taśmami kontrastowymi 

Dla osób ze szczególnymi 
potrzebami przed wejściem 
znajduje się dzwonek do 
przywoływania pracownika urzędu. 

Maj 2021 

 

Lipiec 2021 

Pozyskanie 
środków z 
budżetu 

12 Wymiana oznaczeń informacyjnych i 
na drzwiach do pomieszczeń na 
wypukłe i kontrastowe 

Koordynator ds. 
dostępności 

Wymiana oznaczeń 
informacyjnych i na drzwiach do 
pomieszczeń na wypukłe i 
kontrastowe 

Marzec 2022 Pozyskanie 
środków z 
budżetu 

13 Zakup przenośnej pętli indukcyjnej  Wójt Gminy Wierzchlas Montaż urządzenia przenośnej 
pętli indukcyjnej  

Czerwiec 2022 Pozyskanie 
środków z 
budżetu 

14 Przystosowanie toalety dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Wójt Gminy Wierzchlas Przystosowanie toalety dla osób 
ze szczególnymi potrzebami 

Listopad 2024 Pozyskanie 
środków z 
budżetu 

15 Wybudowanie windy zewnętrznej Wójt Gminy Wierzchlas Wybudowanie windy 
zewnętrznej 

Listopad 2025 Pozyskanie 
środków z 
budżetu 

 

/-/ Leszek Gierczyk    
Wójt Gminy Wierzchlas    


