ZARZADZENIE Nr 67/2020
Wojta Gminy Wierzchlas

z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchlas

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w Regulaminic Organizacyjnym Urzedu Gminy Wierzchlas,
w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do podania do wiadomosci pracownikéw tekstu niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wierzchlas.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 67/2020 z dnia 29 wrze$nia 2020 r.
Wajta Gminy Wierzchlas

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

§ 1. W rozdziale 111 ,,Zasady kierowania pracg Urzedu” § 7 ust. 4 pkt. 11 otrzymuje brzmienie:
11) bezposrednie nadzorowanie pracy:

a) Sekretarza Gminy,

¢) Skarbnika Gminy,

d) Samodzielnego Stanowiska do Spraw Gospodarki Komunalne;j,

¢) Samodzielnego Stanowiska do Spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodno-Kanalizacyjne;

f) Samodzielnego Stanowiska do Spraw Plac,

g) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

h) Zastepcy Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego w zakresie informacji niejawnych oraz obronnosci 1
zarzadzania kryzysowego,

h) Kierownika Referatu Inwestycji.

§ 2. W Rozdziale IV pt.: ,Struktura organizacyjna Urzedu” § 12.1. otrzymuje brzmienie:
§ 12. 1 W sktad Urzedu wehodzg nizej wymienione komérki organizacyjne:
1) Sekretarz Gminy;
2) Referat Finansowy:
a) Skarbnik Gminy;
b) Stanowisko do Spraw Ksiggowosci Budzetowe;;
¢) Stanowisko do Spraw Ksiegowosci Oswiaty;
d) Stanowisko do Spraw Ksi¢ggowosci Budzetowej i Rozliczen Podatkowych;
e) Stanowisko do Spraw Wymiaru Podatkow i Oplat;
f) Stanowisko do Spraw Poboru Podatkéw i Opfat;
3) Urzad Stanu Cywilnego;
a) Kierownik USC;
b) Zastepca Kierownika USC- Stanowisko do Spraw Akt Stanu Cywilnego, Dziatalnosci Gospo-
darczej, Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego;
¢) Referat Inwestycji:
a) Kierownik Referatu Inwestycji;

b) Stanowisko do Spraw Zamoéwien Publicznych;
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1)

2)
3)
4)
5)

7)

8)
9)

¢) Stanowisko do Spraw Inwestycji;
d) Samodzielne Stanowisko do Spraw O$wiaty, Kultury, Sportu, Spraw Kadrowych
i Socjalnych;
e) Samodzielne Stanowisko do Spraw Plac:
f) Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Komunalnej;
g) Samodzielne Stanowisko do Spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej;
h) Samodzielne Stanowisko do Spraw Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami;
i) Samodzielne Stanowisko do Spraw Ochrony Srodowiska i Le$nictwa;
i)  Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Rady Gminy;
k) Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Odpadami;
2. Poszezegodlne komarki organizacyjne przy zalatwianiu spraw uzywajg skrotow okreslonych w
zalaczniku Nr 1 do regulaminu.

3. Graficzny schemat organizacyjny urzedu - okresla zalgcznik Nr 1 do regulaminu.

§ 3. W Rozdziale IV pt.: ,Struktura organizacyjna Urzedu” § 17 otrzymuje brzmienie:

§ 17. Do zadan do Spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej nalezy:
likwidacja skutkow zjawiska wystgpowania bezpanskich zwierzat, zapewnienie opieki bezdomnym
zwierzegtom;
wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznawane] za agresy wna;
zwalczanie zakaznych choréb zwierzecych;
koordynacja dziatai w zakresie ochrony roslin uprawnych przed chorobami i szkodnikami;
budowa i utrzymanie urzadzen zbiorowego zaopatrzenia w wodg 1 zbiorowego odprowadzania sciekOw;
wydawanie warunkow technicznych dla budowy przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych;
zapewnienie wlasciwej jakosci wody (zgodnie z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie) dostepnej
z ujeé i wodociagéw gminnych oraz jakosci oczyszezonych Sciekow komunalnych;
przeprowadzanie koniecznych badan i pomiaréw sanitarnych jakosci wody oraz sciekow,
nadzorowanie pracy gminnych konserwatorow wodociagdw, oczyszczalni $ciekow 1 kanalizacji sani-

tarnej,

10) wspotdziatanie z funkcjonujacymi na terenie gminy spotkami wodnymi:

11) koordynowanie dziatan w zakresie ochrony przeciwpowodziowej i zwalczania skutkow klesk zywioto-

wych;

12) wykonywanie prac niezbgdnych dla polepszenia stosunkéw wodnych na gruncie;

13) wspolpraca z Urzgdem Statystycznym w zakresie przeprowadzania badan i spisow rolnych;



14) wspotdziatanie z instytucjami panstwowymi, samorzadowymi oraz organizacjami pozarzadowymi wy-

konujacymi zadania w zakresie rolnictwa j gospodarki wodne;j,

§ 4. W Rozdziale IV pt.: ,,Struktura organizacyjna Urzedu” § 20 otrzymuje brzmienie:

§ 20. Do zadan Stanowiska do Spraw Ochrony Srodowiska i Lesnictwa nalezy:

1) prowadzenie spraw w zakresie utrzymywania czystosci i porzadku w gminie;

2) zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony $rodowiska i ochrony
przyrody;

3) realizacja polityki ekologicznej Gminy;

4) wspieranie dziatan proekologicznych;

5) prowadzenie dziatalnodci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony przyrody;

6) okreslenie warunkow srodowiskowych dla inwestycji;

7) wydawanie zezwole na wycinke drzew i krzewow:

8) przygotowanie i nadzér w zakresie realizacji inwestycji shuzacych ochronie srodowiska w gminie:

9) prowadzenie spraw dotyczacych oplat zwigzanych z ochrona przyrody oraz oplat za korzystanie ze ro-
dowiska z zakresu dzialania Stanowiska;

10) sporzadzanie sprawozdan, analiz, wnioskdw oraz innych dokumentéw dotyczacych ochrony $rodowi-
ska;

I'1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywo-
wych i transportu nieczystodci cicktych w sprawach zastrzezonych do wlasciwosci gminy;

12) wspoldziatanie z kotami fowieckimi;

13) koordynowanie dziatan w zakresie likwidacji szkod wyrzadzonych przez dzikie zwierzeta;

14) prowadzenie spraw w zakresie ochrony zabytkéw, pomnikéw przyrody, cmentarzy i miejsc pamieci.

15) nadzorowanie pracy konserwatora pobierajacego oplaty za wode i scieki, wraz z wymiarem i poborem
optat za pobor wody i odprowadzanie $ciekéw oraz ksiggowaniem ;

16) przy gotowywanie uméw dla odbiorcow w zakresie zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekdw.
§ 5. W Rozdziale IV pt.: ,,Struktura organizacyjna Urzedu” § 21 otrzymuje brzmienie:

§ 21. Do zadan Stanowiska do Spraw Gospodarki Odpadami nalezy:



1) koordynacja i wdrazanie catoksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu gospodarki
odpadami w Gminie Wierzchlas;

2) wdrazanie systemu informatycznego stuzacego do obstugi systemu gospodarki odpadami;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych zmierzajacych do ustalenia obowiazku i wysokosci
optaty za odbior i gospodarowanic odpadami komunalnymi, a takze wydawanie decyzji w tym za-
kresie;

4) nadzorowanie terminowosci optat dokonywanych przed podmioty do tego zobowigzane;

5) egzekucja zaleglosci w oplacie za odbior i gospodarowanie odpadami komunalnymi (wystawianie
upomnien i tytutdw wykonawczych);

6) monitorowanie firm odbierajgcych odpady komunalne w zakresie prawidtowosci wykonywania
przez nig zadan okreslonych w umowach;

7) nadzor nad funkcjonowaniem punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych:;

8) prowadzenie dziatan edukacyjnych i informacyjnych w zakresie gospodarki odpadami;

9) sporzadzanie sprawozdan i analiz dotyczacych gospodarki odpadami;

10) prowadzenie spraw w zakresie likwidacji dzikich wysypisk;

11) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie gospodarowania odpadami komunal-
nymi w sprawach zastrzezonych do wlasciwosci gminy;

12) wspoéldziatanie w zakresie wykonywanych zadan z innymi komorkami organizacyjnymi urzedu,
gminnymi jednostkami organizacyjnymi, organami samorzadowymi, organami administracji rzg-
dowej, samorzgdu terytorialnego oraz innymi jednostkami i organizacjami spolecznymi dzialaja-
cymi na terenie Gminy;

13) przygotowywanie wedtug wlasciwosci projektow aktow stanowionych przez organy Gminy oraz
okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan dla potrzeb rady:

14) sporzgdzanie rozliczen finansowych zadan zakorczonych w ramach zajmowanego stanowiska;

15) wykonywanie zadan w zakresie udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym:;

§ 6. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu ,,Wykaz skrotow uzywanych przez poszezegélne jednostki organi-

zacyjne Urzedu Gminy Wierzchlas” otrzymuje brzmienie:

Wykaz skrétéw uzywanych przez poszezegélne jednostki organizacyjne Urz¢du Gminy
Wierzchlas
1. Zastgpca Wojta — ZW;
2. Sekretarz Gminy — S.Or;
3. Referat Finansowy:

h



1) Skarbnik Gminy i stanowiska do spraw Ksi¢gowosci Budzetowej — Fn.B;
2) Ksiegowosé Podatkowa:

a) Stanowisko ds. Wymiaru Podatkow i Optat — POW.;

b) Stanowisko ds. Ksiggowosci Podatkowej — POK
3) Ksiegowosc¢ Oswiaty — KO:

it

Urzad Stanu Cywilnego — USC:
1) Kierownik USC — USC;
2) Z-ca Kierownika USC- Stanowisko do Spraw Akt Stanu Cywilnego, Dziatalnosci Gospo-
darczej, Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego — DGZK;
5. Referatu Inwestycji:
a) Kierownik Referatu Inwestycji-FE:
b) Stanowisko do Spraw Zamowien Publicznych — ZP;
¢) Stanowisko do Spraw [nwestycji -INW;
6. Samodzielne Stanowisko do Spraw Os$wiaty, Kultury, Sportu, Spraw Kadrowych i Socjalnych —
OKS;

Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Komunalnej — GK;
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8. Samodzielne Stanowisko do Spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej - GWR;

s

Samodzielne Stanowisko do Spraw Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomos$ciami —
PPiGN;

10. Samodzielne Stanowisko do Spraw Ochrony Srodowiska i Le$nictwa — OSiL;

11. Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Rady Gminy — RS;

12. Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BHP;

13. Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Odpadami - GO.

§ 7. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu ,,Graficzny schemat organizacyjny Urzgdu Gminy Wierzchlas™

otrzymuje brzmienie:

GRAFICZNY SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WIERZCHLAS
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§ 8. Pozostale postanowienia Regulaminu pozostaja bez zmian.






