ZARZADZENIE NR 14/2020
WOJTA GMINY WIERZCHLAS
Zz dnia 13 marca 2020 .

w sprawie:  ograniczenia zadan przez Urzad Gminy Wierzchlas.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz w zwigzku z § 8 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13
marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 433) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W okresie od dnia 13 marca 2020 r. do korica maja biezacego roku wykonywanie
zadan przez Urzad Gminy Wierzchlas, zwany dalej ,Urzedem”, podlega ograniczeniu
polegajgcemu na wykonywaniu zadan przez Urzad w sposob wylaczajacy bezposredniag
obstuge interesantéw, za wyjatkiem zadan dotyczacych rejestracji aktéw zgondw, urodzenia
I wydania dowodu osobistego.

2. Wszelkie dokumenty i wnioski nalezy sktadac elektronicznie: adres na platformie ePUAP
lugwierzchlas/skrytka, adres e-mail; sekretariat@wierzchlas.pl, za posrednictwem poczty lub
poprzez umieszczenie w przygotowanym do tego celu pojemniku (urnie), ustawionym
w Korytarzu Urzedu.

§ 2. 1. Pracownicy Urzedu realizujg niezbedne kontakty z klientami Urzedu telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez numery telefoniczne i adresy poczty
elektronicznej zamieszczone na stronie BIP Gminy: wierzchlas.biuletyn.net.

2. Pracownicy wykonujg prace wedtug ustalonego harmonogramu.

3. Pracownicy wykonujacy prace poza miejscem jej statlego wykonywania sg zobowigzani
do:

1) zapewnienia mozliwosci kontaktu z bezposrednim przetozonym, wspétpracownikami;
2) stawiennictwa w siedzibie Urzedu w ciggu godziny od powiadomienia telefonicznego;
3) zapewnienia bezpieczenstwa danych wykorzystywanych do realizacji zadan:

4) natychmiastowego przekazania informacji o sytuacji uniemozliwiajacej realizacje pracy
zdalnej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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