Zarzadzenie Nr 98/2020
Wojta Gminy Wierzchlas
z dnia 22 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 72/2017 Wdjta Gminy Wierzchlas z dnia 29 grudnia 2017 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 112, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci
(Tj. Dz. U. 22019 r. poz. 351; zm.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, poz. 1571 i poz. 1680 oraz
z2020r. poz. 568 i poz. 2122), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Tj. Dz. U. 22019 r. poz. 869; zm.: Dz. U. z 2018 . poz. 2245, 22019 1. poz. 1622, poz. 1649
1 poz. 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175 i poz. 2320) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208,
poz. 1375), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych o samorzadowych zakladow

budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1718), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzgdzeniu nr 72/2017 Wéjta Gminy Wierzchlas z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w zataczniku Nr 1 Zaktadowy Plan Kont
wprowadza si¢ zatacznik nr 5 do Zakladowego Planu Kont o nazwie Wykaz kont dla ewidencji
podatkow i oplat zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 98/2018
z dnia 22 grudnia 2020 r.
Wykaz kont dla ewidencji podatkow i oplat
§ 1. Wykaz kont:
130 - Rachunek biezgcy jednostki
221 - Naleznosci z tytuhu dochodow budzetowych
245 - Wplywy do wyjasnienia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
§ 2. Zasady funkcjonowania tych kont:
130 - Rachunek biezacy jednostki stuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad wplywdw
budzetowych i zwrotéw z tytutu podatkow i oplat,
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw przeznaczone jest do ewidencji naleznodci z tytutu
dochodow budzetowych z ktérych termin platnosci przypada w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, a w szczegdlnosci z tytulu podatkow, optat oraz niepodatkowych naleznodci
budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Konto 221 moze wykazywaé saldo Whn,
oznaczajgce stan nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma, oznaczajace stan
zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.
245 — Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
Zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyj asnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych shuizy do ewidencji przychodow
budzetowych z tytutu podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku budzetowego przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych na wynik finansowy. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody
z tytutu dochoddw budzetowych.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.



Do konta ,,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych™ prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa wg

klasyfikacji budzetowej.

§ 3. Obsluga podatkéw i oplat:

1) wplaty na poczet podatkow i optat mogg by¢ dokonywane przez podatnika:

a) za posrednictwem banku,
b) za posrednictwem inkasenta;

2) sposéb rozliczenia wptaconej kwoty na zaleglosci 1 odsetki za zwloke, jezeli dokonana
wplata nie pokrywa zalegtodci z odsetkami za zwloke, reguluje art. 55 § 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa;

3) jezeli na podatniku cigza zobowigzania z roznych okreséw, dokonang wplate zalicza sie na
poczet podatku o najwczesniejszym terminie ptatnosci chyba, ze podatnik wskaze, na poczet
ktorego zobowigzania dokonuje wplaty (art. 62 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa);

4) w zakresie postgpowania upominawczego nalezy stosowa¢ zasady okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosci
kosztoéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526);

5) naleznosci pienigzne, ktéorych egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez
uprzedniego dorgczenia upomnienia, okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
30 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreslenia naleznoS$ci pienieznych, ktorych egzekucija
moze by¢ wszczeta bez uprzedniego dor¢cezenia upomnienia (t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 131);

6) w zakresie obliczania odsetek za zwlok¢ nalezy stosowaé zasady okreslone
w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek
za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg byé zawarte
w rachunkach (Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p6zn. zm.).

§ 4. 1. Bezposrednio po dokonaniu przypisu wymiaru zobowiazania pienieznego na dany rok

podatkowy, ksiggowy na indywidualnych kontach podatkowych uzgadnia:

1) kwotg zaleglosci z poprzednich lat;

2) kwote nadplaty z poprzednich lat;

3) kwote wymiaru (przypisu) za rok biezacy;

4) wysokos¢ rat.

2. Nadowod wlasciwego przeniesienia sald poczatkowych (zalegtosci i nadptat) na konta
podatnikow, ksiggowy poréwnuje salda koncowe zaleglosci i nadptat z saldami poczatkowymi
zalegtosci i nadptat wynikajacych z rejestru przypiséw i odpiséw w module » Windykacja™

programu komputerowego obstugujacego ksiggowo$é podatkowa INFO-SYSTEM Roman



i Tadeusz ,,Groszek™ s.c. Legionowo.
§ 5. 1. Rozliczanie inkasentéw z pobranych w drodze inkasa podatkow. Zainkasowana
gotowke, po uprzednim rozliczeniu przez ksiegowa, inkasent wplaca na rachunek bankowy
Urzedu w terminach ustalonych tj. najpéZniej w dniu nastgpujgcym po ostatnim dniu, w ktérym
powinna nastgpi¢ wptlata naleznosci z tytulu podatku (art. 47 § 4a ustawy — Ordynacja
podatkowa).

2. Inkasenci podpisuja o$wiadczenie o odpowiedzialnosei inkasenta, okreslone
w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa.
§ 6. 1. Biezace ustalenie dla potrzeb sprawozdawczych obrotow i sald z tytutu podatkow i optat,
nastepuje w urzadzeniach ewidencji ksiggowe;j.

2. Prostowanie pomytek przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 22 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Przepisdéw i odpisdw na kontach podatkowych dokonuje si¢ na podstawie decyzji.

4. Przypisy 1 odpisy dokonywane sg poprzez naliczenie decyzji.

5. Konto podatkowe prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu wygasniecia zobowigzania
podatkowego i catkowitej likwidacji zaleglosci lub nadptaty.

6. Zapisy ksiegowe na indywidualnych kontach podatkowych dokonywane sg w systemie
komputerowym. Dla kazdego rodzaju operacji (przypis, odpis, wplata, zwrot).

7. Po dokonaniu zapisu na koncie ustala si¢ aktualny stan zaleglosci.

8. Po uplywie kwartatu, a przed uptywem terminu do sporzadzania sprawozdan, przed
sporzadzeniem sprawozdania sporzadza si¢ zestawienie obrotdw (przypisy, odpisy, wplaty.
nadplaty i zalegtosci) i sald, wprowadzajac do zestawienia sumy poczatkowych koncowych
zaleglosei oraz nadptat.

9. Ksiggowanie dowodéw wptat moze by¢ dokonane po wplywie §rodkéw na konto
bankowe urzedu.

10. Wplaty pobrane przez inkasenta ksigguje sie na kontach podatkowych na podstawie
kwitariuszy k-103.

§ 7. Tryb dorgczania wezwan, pism urzedowych, decyzji, nakazéw platniczych oraz
postgpowania w przypadku niemoznosci ich dorgczenia podatnikom regulujg przepisy ustawy
— Ordynacja podatkowa.

§ 8. Po uptywie terminu ptatnosci i zaksi¢gowaniu wplat ksiggowy sprawdza konta podatnikow
i mozliwie najszybciej wystawia upomnienia.

§ 9. Wystawione tytuly wykonawcze, wpisuje si¢ do ewidenciji tytutow wykonawczych

i przesyta sig do wlasciwego urzedu skarbowego, ktory potwierdza odbidr.



§ 10. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub calkowitej
likwidacji tej zalegtos$ci, zawiadamia si¢ niezwlocznie urzad skarbowy. Ten sam tryb
postepowania stosuje sie do zaleglosci 0séb fizycznych, jak i osdb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej.
§ 11. 1. Zaleglosci podatkowe, ktore na podstawie art. 70 ustawy — Ordynacja podatkowa ulegly
przedawnieniu, z wyjatkiem zalegtosci zabezpieczonych na majatku nieruchomym dtuznika,
nalezy odpisa¢ z urzedu. Podstawg odpisu jest protokdt weryfikacji rachunkéw z podatnikami,
polecenie odpisu, podpisane przez Wéjta Gminy lub osobe upowazniona.
2. Protokél weryfikacji powinien zawieraé takie kolumny jak:

1) liczbe porzadkowa;

2) nazwisko imig oraz adres podatnika;

3) stan zalegtosci po werytikacji tj. kwote zaleglosci przedawnionych;

4) dokumenty na podstawie, ktorych stwierdza si¢ przedawnienie.
§ 12. Powstate nadptaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ zgodnie z przepisami ustawy —

Ordynacja podatkowa.




