Zalacznik nr 3 do Statutu
Gminy Wierzchlas

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY

w WIERZCHLESIE

I. Postanowienia ogélne.

§ 1.

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Wierzchlesie zwany dale;j
~Regulaminem” okresla zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady
Gminy w Wierzchlesie, zwanej dalej ,,Komisja”.

§ 2.

1. Zadaniem Komisji jest kontrola dziatalnosci Wéjta oraz gminnych
jednostek organizacyjnych.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji
niezbednych dla oceny dziatalnosci Wojta i gminnych jednostek
organizacyjnych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci
kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materiaty z kontroli
dziatalnosci Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy, dokonanych przez
inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze materiatléw z kontroli
zewnetrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w
ustawach 1 w niniejszym Regulaminie.

§ 3.

Komisja podlega Radzie Gminy.




II. Sklad Komisji Rewizyjnej.
§ 4.

. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego, Zastgpcy przewodniczacego oraz

pozostalych cztonkdéw w liczbie okreslonej odrebng uchwalg Rady
Gminy, wybieranych wylacznie sposréd radnych uchwata Rady
podejmowang zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmnie]
potowy sktadu Rady.

. Odwotlanie cztonkéow Komisji nastepuje na zasadach okreslonych

w ust. 1.

. W skiad Komisji nie moga by¢ powolani radni pelniacy funkcje

Przewodniczacego Rady i wiceprzewodniczacego Rady.

Rada powinna unika¢ powotania do sktadu Komisji radnych
zatrudnionych w ramach stosunku pracy w gminnych jednostkach
organizacyjnych.

Mandat cztonka komisji wygasa w przypadku wygasnigcia mandatu
radnego, wyboru cztonka Komisji na Przewodniczacego lub Zastepce
Przewodniczacego Rady.

§ 5

Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego
zadania wykonuje Zastgpca Przewodniczacego.
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§ 6

. Czlonkowie Komisji podlegajg wytaczeniu od udziatu w dziataniach

Komisji w sprawach, w ktdrych moze powsta¢ podejrzenie ich
stronniczosci lub interesownosci.

W sprawach wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji oraz
poszczegdlnych cztonkow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
O wylgczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

Wylaczony czionek Komisji moze odwotac si¢ na pismie od decyzji o
wylaczeniu do Rady - w terminie 3 dni od daty powziecia wiadomosci o
tresci te] decyzji.

W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy art. 24 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.




I1I. Zadania kontrolne.

§ 7

1. Komisja kontroluje dziatalnos¢ W¢jta i1 jednostek organizacyjnych Gminy
pod wzgledem:

legalnosci,

gospodarnoscl,

rzetelnosci,

celowosci
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja, kontrolujac dziatalnos¢ Wdjta 1 jednostek organizacyjnych
Gminy, bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie
budzetu gminy.
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§ 8

Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie 1 w
formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 9

1. Komisja przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

1). kompleksowe - obejmuje catosé dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu lub obszerny zesp6t dziatan tego podmiotu.

2). problemowe - obejmuje wybrane zagadnienia lub zagadnienie z
zakresu dziatalnosci kontrolowanego podmiotu stanowiace niewielki
fragment jego dziatalnosci.

3). sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki
poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione w toku postepowania
jednostki.

§ 10

1. Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w
planie pracy Komisji zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze podjaé decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli
kompleksowe] objetej zatwierdzonym planem pracy Komisji.

3. Komisja moze przeprowadzi¢ kontrole problemowe i sprawdzajace takze
wowczas, gdy nie sg one obj¢te zatwierdzonym planem pracy Komisji.




§ 11

. Rada moze nakaza¢ Komisji nie rozpoczynanie kontroli, a takze
przerwanie kontroli prowadzonej przez Komisje. Powyzsze dotyczy takze
poszczegolnych czynnosci kontrolnych .

. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu
kontroli.

. Decyzje Rady, o ktérych mowa w ust. 2 — 3 wykonywane sa
niezwiocznie.

. Komisja jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade.

Dotyczy to zarowno kontroli kompleksowych jak i kontroli
problemowych oraz sprawdzajacych.

- Kontrola kompleksowa nie powinna trwac dtuzej niz 20 dni roboczych, a
problemowa i sprawdzajaca — 5 dni roboczych.

§ 12

. Kontrole kompleksowe s3 dokonywane w imieniu komisji przez zespoty
kontrolne skladajace si¢ co najmniej z trzech cztonkdw komisji.

. Przewodniczacy Komisji wyznacza na pismie kierownika zespotu
kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy
kontrolujacych.

. Kontrole problemowe i sprawdzajace moga by¢ przeprowadzone przez
jednego czlonka Komisji.

. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez Przewodniczacego Komisji, okreslajacego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe¢) oddelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

- Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnoéci
kontrolnych okazaé kierownikowi kontrolowanego podmiotu
upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

§ 13

W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika
kontrolowanej jednostki i Wéjta, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wdjta, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.




§ 14

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy
bezstronne i rzetelne ustalanie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci wg. kryteriéw okreslonych w § 7 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku
postepowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne Z
prawem. Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci
dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

§ 15

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki
i srodki niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest przedtozy< na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwia kontrolujacym wstepu do
obiektéw 1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwit wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 obowiazany jest do
niezwlocznego ztozenia na r¢ce osoby kontrolujacej pisemnego
wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych kierownik kontrolowanego podmiotu
obowiazany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, a takze w
przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

5. Zasady udostepnienia wiadomosci stanowiacych tajemnicg panstwowa
lub stuzbowa regulujq powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

§ 16

Obowiazki przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego
podmiotu, mogg by¢ wykonane za po$rednictwem podlegtych mu pracownikow.

§ 17

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miarg¢ mozliwosci w dniach oraz
godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.




IV. Protokoly kontroli.

§ 18

Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od
daty jej zakonczenia - protokot pokentrolny obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczegcia 1 zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegodlnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w
protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i1 kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem
przyczyny odmowy,

9) protoko6t pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do
sposobu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 19

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika
kontrolowanego podmiotu lub czgsci 0s0b kontrolujacych — sa oni
zobowiazani do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — do
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia o ktérych mowa w ust. | sktada sig¢ na rece Przewodniczacego
Komisji. Jezeli podpisania protokotu odmowit Przewodniczacy Komisji,
sktada on — na zasadach wyzej podanych - wyjasnienia na rgce
Przewodniczacego Rady.

§ 20

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozyc¢ na rgce
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli 1 jej wynikow .

2. Uwagi o ktérych mowa w ust. | sktada si¢ w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu
pokontrolnego do podpisania.




§ 21

Protokot pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktore w terminie 3
dni od daty podpisania protokotu - otrzymujg:

- Przewodniczacy Rady,

- Przewodniczacy Komisji,

- Kierownik kontrolowanego podmiotu.

V. Zadania opiniodawcze.
§ 22

1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do
Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wajtowi.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinig i wnioski, o ktérym mowa w
pkt.1 na rece Przewodniczacego Rady w terminie okreslonym w
Regulaminie Rady.

3. Wniosek, o ktédrym mowa w pkt. 1 Przewodniczacy Komisji przesyta do
zaopiniowania Regionalnej I1zbie Obrachunkowej w terminie do dnia 31
marca kazdego roku.

§ 23

1. Komisja opiniuje na pismie zamiar powierzenia radnemu wykonania pracy
na podstawie umowy zlecenia lub umowy agencyjnej, albo zamiar
udzielenia radnemu zamowienia publicznego w zakresie nie objetym
przepisami o zamdwieniach publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji przekiada opinie w sprawach, o ktérych mowa w
ust. 1 na rece Przewodniczacego Rady w terminie 14 dni od daty otrzymania
pisemne;j prosby o opini¢ od organu Gminy.

§ 24

1. Komisja opiniyje na pismie wniosek co najmniej % ustawowego sktadu Rady
o odwotanie Woita.

2. Przewodniczacy Komisji przekiada opini¢ o ktérej mowa w pkt. 1 na rece
Przewodniczacego Rady w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnego
wniosku w tej sprawie.




§ 25

Komisja wydaje takze opinie w innych sprawach okreslonych przez Rade.

VI. Plany pracy i sprawozdania Komisji.

§ 26

1. Komisja przektada Radzie do zatwierdzenia w ciagu miesiaca od daty
powotania plan pracy na rok nastepny w terminie do dnia 31 grudnia
kazdego roku.

2. Plan przediozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:

- terminy odbywania posiedzen,
- terminy i wykaz jednostek, ktére zostana poddane kontrolom.

. Rada moze zatwierdzi¢ plan w catosci badz w czesci.

4. Komisja moze przystapi¢ do wykonywania kontroli kompleksowych po
zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.
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§ 27

1. Komisja sktada Radzie na pierwszej sesji roku kalendarzowego roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢:
1) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj 1 czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz opinii i wnioskéw podjetych przez Komisje,
4) wykaz wylaczen, o ktorych mowa w § 6 Regulaminu,
5) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z

najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli.

3. Poza ustaleniami okreslonymi w ust. 1 Komisja sktada sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci po podjeciu stosownej decyzji Rady, okreslajace]
przedmiot 1 termin zlozenia sprawozdania.

VII Posiedzenia komisji.

§ 28

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczacego
Komisji zgodnie z planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.
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10.

11.

Komisje zabieraja si¢ na pierwszym posiedzeniu nie pdzniej niz w ciggu 7
dni od daty jej powotania.

. Przewodniczacy ustala termin, miejsce, godzing rozpoczecia obrad projekt

porzadku obrad 1 materialy jakie powinni otrzymac cztonkowie Komisji.
Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisji.

Posiedzenia, ktore nie sg objete planem pracy Komisji, mogg by¢
zwolywane:

z wilasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji,

na pisemny wniosek Przewodniczacego Rady,

na pisemny wniosek nie mniej niz 5 radnych,

na pisemny wniosek nie mniej niz 3 cztonkéw Komisji.

Przewodniczacy Rady oraz radni sktadajacy wniosek w sprawie zwolania

posiedzenia Komisji obowiazani sa wskaza¢ we wniosku przyczyne jego

ztozenia.

Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenia Komisji:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji,

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji w charakterze bieglych lub
ekspertow,

W posiedzeniach Komisji moga bra¢ udziat tylko jej cztonkowie oraz
Zaproszone osoby.
Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokél, ktéry powinny
zawierac:

- numer, date 1 miejsce posiedzenia,

- porzadek obrad,

- imiona i nazwiska radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w

obradach,

- przebieg obrad,

- tres¢ podjetych rozstrzygnigc,

- wyniki glosowania,

- liste obecnosci,

- podpis przewodniczacego 1 protokolanta.

W trakcie posiedzenia Komisji lub nie pézniej niz na najblizszym
posiedzeniu, radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupetnienia do
protokohu . O ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy.
Sprostowanie oczywistych omyltek pisarskich lub rachunkowych w
protokole moze nastapi¢ w kazdym czasie o tresci sprostowania w formie
wzmianki zawiadamia Przewodniczacy.
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§ 29

Komisja rozstrzyga sprawy w formie opinii i wnioskoéw przedkiadanych
Radzie.

Uchwaty Komisji zapadajg zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu.

. Komisja podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym.

W przypadku rownej liczby glosdw rozstrzyga glos Przewodniczacego
Komis;ji.

VIII. Postanowienia koncowe.

§ 30

Obstuge biurowg Komisji zapewnia Wojt.

. Wydatki zwigzane z dziatalnoscig Komisji ponosi Urzad.

§ 31

. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyzy oséb, posiadajacych

wiedze fachowa w zakresie zwiazanym z przedmiotem dziatania Komisji.
W przypadku gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga
zawarcia umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze Srodkow
komunalnych Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawg na
posiedzeniu Rady, celem podjgcia uchwaty zobowiazujacej osoby
zarzadzajace mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w
imieniu gminy.

§ 32

Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzigciu stosownych uchwat
przez zainteresowane komisje, wspétdziata¢ w wykonywaniu funkeji
kontrolnej z tymi Komisjami w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.
Wspbétdziatanie moze podlega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag,
informacji i do$wiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na
przeprowadzeniu wspélnych kontroli przez cztonkéw Komisji
Rewizyjnej i radnych - cztonkow innych Komisji Rady.
Przewodniczacy Komisji moze zwracaé si¢ do przewodniczacych innych
Komisji Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych
majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.
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4. Do czltonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli,
przeprowadzanej przez Komisje stosuje si¢ odpowiednio przepisy
niniejszego regulaminu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspétdziatania
poszczegdlnych Komisji w celu whasciwego ich ukierunkowania,
zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 33

Komisja moze wystepowac do organdw Gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza
Izbe Kontroli lub przez inne organy Kontroli.

§ 34

1. Przewodniczacy Rady dba o wiasciwe przestrzegania i interpretowanie
postanowien Regulaminu.

2. W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie Komisji Rewizyjnej
stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu Rady Gminy w
Wierzchlesie.

Przewodniczapy/ Rady gminy
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